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QUYET DINH
Ban hanh Quy ché theo doi, don doc, kiém tra viéc thwe hi€n nhiém vu
do Chinh phi, Thi twéng Chinh phi giao B Gido duc va Pao tao

BO TRUONG BQ GIAO DUC VA PAO TAO

Céan cir Nghi dinh so 36/2012/ND- CP ngay 18/4/2012 ctia Chinh pht quy dinh
chtrc ndng, nhiém vy, quyen han va co cdu td chtrc ctia B, co quan ngang Bo;

Cén cr Nghi dinh sb 32/2008/ND-CP ngay 19/3/2008 cia Chinh phi quy
dinh chitc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu t§ chirc ctia B6 Gido duc va Pio
tao;

Cén ¢t Quyét dinh s& 42/2014/QD- -TTg ngay 27/7/2014 cta Thi tuéng Chinh
phi ban hanh Quy ché theo doi, don dbc, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu do
Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu giao;

Cin ctr Quyét dinh sb 3139/Qb-BGDDT ngay 30/7/2010 ctia B9 trudng B
Gido dyc va Pao tao ban hanh Quy ché 1am viée ciia B6 Gido duc va Pao tao;

Cin ctr Quyét dinh sb 3535/QD-BGDDT ngay 09/9/2014 cta B truong Bo
Gido duc va Pao tao quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu td chic
clia cac don vi gitp B trudng thue hién chitc ning quéan 1y nha nuée thude B Gido
duc va Pao tao;

Xét dé nghi ctia Chénh Vian phong B9,

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché theo doi, dén déc,
kiém tra viéc thuc hién nhiém vu do Chinh phtl, Thi tuéng Chinh phu giao
B¢ Gido duc va Pao tao.

Diéu 2. Quyét dinh nay c¢6 hiéu Iuc thi hanh k& tir ngay k.

Pilu 3. Chénh Vin phong B, Thu trudng céc don Yi thudc BJ va céc
don vi, ¢4 nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- BO trudng (dé blc);

- Céc Tht truéng;

- Van phdng Chinh pht (dé phdi hop);
- Luu: VT, VP.
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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA H{)I CHU NGHIA VIET NAM
Dée lap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
Theo dai, d6n dde, kiém tra viéc thwe hién nhiém vu do Chinh phi,
Thi twéng Chinh phii giao B§ Gido duc va Pao tao
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 544 §/0P-BGDPT
ngay A4 thang 11 ndm 2015 cua BS trudng Bé Gido duc va Pao tao)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va di twgng ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé cOng tac theo doi, dén dbc, kiém tra viée
thuc hién nhiém vu do Chinh pht, Thu tuéng Chinh pht (bao gém céac Pho
Thu tuéng Chinh phi) giao B Gido duc va Pdo tao trong cdc vin ban chi
dao, didu hanh ctia Chinh pht, Thi tuéng Chinh phi (sau day goi tht 1a viée
thuc hién nhi€m vu do Chinh phti, Tht tuéng Chinh pht giao).

2. Quy ché nay 4p dung ddi véi cdc vu, cuc, don vi (sau dy goi tt la
don vi) tryc thudc BY; tréch nhiém ctia cong chitc B trong cong tdc theo ddi,
d6n dbe, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu do Chinh pht, Thi tuéng Chinh
pht giao.

Didu 2. Giai thich tir ngir

1. “Nhiém vy do Chinh pht, Thu twéng Chinh phu giao” bao gdm:
Soan thao va trinh Chinh phti, Thi tuéng Chinh phti hodc co quan, ngudi cé
thdm quyén ban hanh hojc phé duyét cdc dé 4n, bdo céo, dur 4n, vin ban hanh
chinh; nhitng nhiém vu cu thé khac duoc giao thue hién trong céc vén béan chi
dao, diéu hanh ctia Chinh pht, Thil twéng Chinh ph.

2. He théng quan Iy co sé dit liéu theo doi 1a Hé théng phin mém quan
Iy co s& dit lidu theo dai vé thuc hién nhiém vu do Chinh pht, Thua tudng
Chinh pht giao. :

3. Mang dung riéng cua Chinh phu 1a mang mdy tinh dung riéng phuc
vu su chi dao, diéu hanh cia Chinh phi, Thi tuéng Chinh pht két ndi théng
subt tir Van phong Chinh phu téi tru s& céc b, co quan, dia phuong trong d6
¢6 tru so chinh ctia B Gido duc va Pdo tao (sé 35, Pai CH Viét, Hai Ba
Trung, Ha N&i). '




4, Chimg thy s6 12 mét Chimg thu dién tir bao gdm 01 thiét bi USB
Token do ban Co yéu Chinh phi cAp dé x4c thue don vi hay ¢4 nhan duge
phép truy cép vao Mang ding riéng ctia Chinh phit va Hé thng phan mém
quéan ly co s& dit liu theo dai. '

5. Vin bén chi dao, diéu hanh cia Chinh phil, Thit tudng Chinh phi
bao gdm: Nghi quyét cia Chinh ph; quyét dinh hanh chinh, chi thi, cdng
dién, cong vén clia Thu twéng Chinh pht; cong vin, cong dién, vin ban thong
béo v kién két luén cude hop, v kién chi dao clia Thi tuéng Chinh pht do
lanh dao Van phong Chinh pht ky.

6. Y kién chi dao, phén céng thue hién nhiém vu do Chinh pht, Thu
tuéng Chinh phu giao ctia Linh dao Bo bao gdm: Bt phé truc tiép trén vin
bén, chi dao didu hanh cta Chinh pht, Thi tuéng Chinh phu; trong céc cube
hop do ldnh dao B chu tri hodc trong cdng van giao nhiém vu do 1&nh dao
Vién phong Bo thira ty quyén ctia lanh dao Bo ky.

Pidu 3. Nguyén tic chung

1. Tht c& cdc nhiém vu do Chinh pht, Thi twéng Chinh phi giao B
Gido duc phai duogce théng ké, theo d&i va tb chirc thuce hién kip thoi, tuén thu
quy ché 1am viéc ctia B6 Gido duc va Pao tao, vin ban phép luét cé lién quan
va céc quy dinh tai Quy ché nay.

2. Céc don vi phai chi dong trién khai thue hién va thuong xuyén kiém
tra, cip nhét thong tin vé tinh hinh thuc hién nhiém vy do Chinh phd, Tha
tuéng Chinh phti giao va béo cédo tinh hinh thyc hién nhiém vu dtng thdi han
quy dinh. D4i véi nhiém vu lién quan dén nhidu don vi, don vi duoc giao chu
tri thuc hién chi dong phéi hO’p v6i cée don vi phdi hop trién khai thuc hién
nhiém vy, bdo cdo tién d6 va két qua thuc hién nhiém vu.

3. Béo dam tinh chil d6ng, c6 sy phén céng trich nhiém 16 ring va phbi
- hop chit ché gitta cdc don vi, ¢4 nhan c6 lién quan trong qui trinh thuce hién,
cép nhat, didu chinh céc thdng tin, s6 liéu dam bao ding thoi han, chinh xéc,
day @i vé tinh hinh, k& qua thye hién nhiém vu do Chinh pht,Thd tuéng
Chinh pht giao.

4, Gan két chat chd v6i chuong trinh tmg dung cong nghé thong tin trong
cdng tac quan ly vén bén, hd so cong viéc chi dao, diéu hanh ca cc don vi;
thue hién lién théng tir Van phong Bd dén céc don vi theo Hé théng phdn mém
ding chung cua Bé.

5. Cac don vi phéi hop chit ch& véi Van phong B trong viée cép nhét,
diéu chinh c4c théng tin, sb liéu bdo cdo dam bao ding thoi han, chinh xac,



ddy du céc thdng tin v tinh hinh, két qué thuc hién nhiém vu do Chinh pha,
Thu tuéng Chinh phti giao Bd Gido duc va Pao tao.

Piéu 4. Nhiém vy, quyén han theo ddi, d6n dbe, kiém tra

1. BO trudng chi dao chung trong viéc t8 chirc trién khai thuc hién
nhi¢ém vu do Chinh phil, Thi tuéng Chinh phu giao; cdc Thit trudng gitp Bd
truéng chi dao viée thuc hién nhiém vu va kiém tra viée cap nhat, theo déi,
d6n ddc viée chdp hanh ché do théng tin, béo cdo tinh hinh, két qua thuc hién
nhiém vu do Chinh pht, Tht tuwéng Chinh pht giao thudc pham vi linh vire
dugc phén cong phu trach.

2. Vin phong Bd gitip B trudng theo d&i, d6n dbc, kiém tra céc don vi
truc thude B9 trong viée thuc hién nhiém vu do Chinh pht, Thi twéng Chinh
phli giao va trong viéc cdp nhat thdng tin, bdo céo tinh hinh, két qua thuc hién
nhiém vu dé.

. Chwong IT B
NOI DUNG, QUY TRINH TIEP NHAN, CAP NHAT THONG TIN
NHIEM VU DUQC GIAO

Didu 5. Phan cdng cén bd diu mébi theo dai

1. Céc don vi truc thudc B ¢6 trach nhiém phén cong cdn bd lam déu
mbi theo d5i, d6n dbc, kiém tra viéc thyc hién nhiém vu do Chinh phd, Thu
twong Chinh pht giao.

2. Cénbd dau mdi cé trach nhiém thuc hién céc nhiém vu sau:

a) Léap danh muc riéng ctia don vi theo d&i viée tiép nhén va xur ly céc
nhiém vu do Chinh pht, Tht tuéng Chinh phti giao d dugc 1anh dao B phén
cdng;

b) Béo cdo lanh dao don vi v& nhiém vu do Chinh phu, Thd tudng
Chinh pht giao thudc pham vi chite ning quén 1y cta don vi minh dé l&nh dao
phén cbng ngudi thuc hién;

c) Cép nhat tinh hinh thue hién nhiém vu duge giao ding thoi han quy
dinh tai Quy ché nay;

d) Thue hién ché d6 béo cdo dinh ky hodic ddt xuét theo yéu cau cia
1anh dao BO.

Diéu 6. N§i dung théng tin phéi cAp nhat

1. B&i voi van ban giao nhiém vu khéng phai la vén ban mat




a) Théng ké, cap nhét vin ban, nhiém vu do Chinh phi, Thi tuéng
Chinh phti giao d& duge Lanh dao B phén cong do Véan phong Bo chuyén téi
don vi minh (tén vin ban, s, ky hiéu, trich yéu, ngay, thang, ném ban hanh
vén ban; ndi dung giao nhiém vy);

b) Co quan, don vi dwoc giao chi tri, phdi hop thure hién;

¢) Co quan, don vi, c4 nhan duge giao theo d&i, d6n dbc, kiém tra tinh
hinh thuc hién nhiém vu;

d) Thoi han thyc hién (thoi han phai bdo cdo, trinh Chinh pht, Tha
twéng Chinh pht, Bd trudng hodic co quan, ngudi ¢ thim quyén khéc hodc
thdi han phai hoan thanh nhiig nhiém vu cu thé khac do B trudng phan
cong);

d) Tinh hinh thuc hién nhi€m vy duge giao (d& thue hién trong han hay
qua han; chua thuc hién trong han hay qué han);

e) Céc thong tin can thiét khac (kién nghi, d& xuit hoic nguyén nhan
chua thuc hién céc nhiém vu d& qué han theo quy dinh).

2. Péi véi céc vin ban giao nhiém vu duoc phét hanh theo ché dd mat
(mat, t6i mat, tuyét mat)

Khéng cép nhat cic thong tin theo quy dinh tai khoan 1 Didu ndy trén
hé théng quéan 1§ co s& dit lidu theo dbi va khoéng cong khai trén mang dung
riéng cta Chinh phti. Pinh ky hang quy, 6 théng, nim hoic trudong hop dot
xuét theo yéu cdu cta Chinh pht, Tha tuéng Chinh pht, Lanh dao B6, cac
don vi phai bdo cdo céc ndi dung theo quy dinh tai khoan 1 Pidu nay bing
vin ban theo ché d6 mat giri Van phong Bd d8 tdng hop, bao céo Lanh dao
Bd va céc co quan lién quan.

Pidu 7. Trach nhiém va quy trinh tiép nhén, cap nhat théng tin
nhiém vu dwge giao

1. Dbi véi Vin phong Bo:

a) Tiép nhan céc nhiém vu do Chinh pht, Tht tuéng Chinh pht giao do
Vin phong Chinh phti chuyén dén trén hé théng quén Iy co s¢ dit liéu theo
doi;

b) Trén co s& phén cong cta l&nh dao B, ¢ trach nhiém phén loal va
chuyén nhiém vu t61 don vi duge giao thuc hién trong thoi han 01 ngay 1am
vide ké tr ngay Lanh dao B giao don vi thuc hién;

c) Truong hop nhiém vu dugce giao ¢6 ndi dung chuwa chinh xdc hoic

khong thudc pham vi chic néng quén 1y ctia B, sau khi ¢6 ¥ kién cla céc
4



opiaead

don vi chuyén mén, Vin phong B kiém tra va chuyén tra lai Vin phong
Chinh phu;

d) Theo d&i, dén dbc, kiém tra cac don vi trong viéc trién khai thuc hién
nhiém vy va trong viéc cép nhét théng tin tinh hinh thyc hién nhiém vu do
Chinh phti, Tht twéng Chinh phi giao.

2. Dbivéi cée don vi truc thude Bo

a) Tiép nhan c4c nhiém vu do Chinh phu, Thu tuéng Chinh phi giao do
Vin phong B6 chuyén dén va td chic tridn khai thue hién nhiém vy dam bao
yéu cau vé chit lwong va thei gian quy dinh;

b) Truong hop ndi dung nhidm vy duoc chuyén dén chua chinh xé4c
hodc khéng thudc chirc ning, nhiém vu, quyén han ctia don vi minh, cdc don
vi trao d6i, néu r3 1y do va chuyén lai Vin phong Bg;

¢) Cap nhat théng tin tinh hinh, két qua thye hién nhiém vu theo céc ndi
dung quy dinh tai Piéu 6 cia Quy ché nay.

Piéu 8. Hinh thirc theo dai, don dbe

1. Théng qua hé thdng quan 1y co s dif lidu theo ddi ctia Chinh pht.

2. Théng qua b4o cdo dinh ky, dot xudt.

3. Qua lam viéc, trao d6i truc tiép.

4. Qua dién thoai, thu dién ti cong vu, fax,...

) Chwong III )
CHE PO THONG TIN, BAO CAO

Diéu 9. P6i véi Vin phong Bf
1. Ra soat, téng hop, dénh gié tinh hinh, két qué thye hién nhiém vu do
Chinh phti, Tht tuéng Chinh pht giao trong pham vi quan ly cia Bd. Pinh ky
héng quy, 6 thing, nim hodc trong trudng hop ddt xudt theo yéu cdu cia
Chinh pht, Thii twéng Chinh phii chuén bi béo cdo gii Van phong Chinh phtl. |
2. D& xudt, trinh lanh dao Bd va phdi hop véi Van phong Chinh phu dé \
bdo cdo Chinh pht, Thi twéng Chinh pht huéng xt 1y d6i v6i cde nhiém vu
d3 dén han theo quy dinh nhung chua trién khai thyc hién, hoic khéng du kha
nang, diéu kién thue hién hodc trién khai thuc hién nhung chuva dat yéu ciu.
Diéu 10. D6i v6i cde don vi thude BY
1. Chu dbng bao cdo vé tinh hinh thuc hién nhiém vu da dén han theo
dung thdi gian quy dinh tai Quy ché nay.




2. Dinh k¥ hang quy, 6 thdng, nim hogc d6t xuét theo yéu cAu, béo cdo
téng hop, d4nh gia tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu do Chinh pht, Thi
tuéng Chinh pht giao thudc pham vi chic nang quan ly ctia don vi minh g
Vén phong Bo.

3. Pbi véi cac nhidm vu dd dén han theo quy dinh nhung chua trién
khai thue hién; khéng du kha ning, diéu kién thue hién hodc trién khai thyue
hién khéng ding yéu cdu, don vi dugc giao nhiém vu kip thoi phéi hop véi
véi Vin phong Bo d8 bdo cdo, xin ¥ kién lanh dao B6 cho hudng giai quyét.

Pidu 11. Ndi dung, thoi han théng tin, bio cdo

1. Chém nhét truée ngay 18 cta thang cudi quy (d6i véi bdo cdo quy),
trude ngay 10 théng 6 (d6i véi bdo céo 6 thang) va trude ngay 20 théng 11
(461 v6i bdo cdo nim), céc don vi téng hop, gii bdo cdo tinh hinh, két qua
thie hién nhiém vu do Chinh phti, Thi twéng Chinh pht giao thudc pham vi
chirc ndng, nhiém vu cia don vi minh.

2. Nbi dung bdo cdo gdm:

a) Tbng s6 nhiém vu duoc giao; téng s6 nhiém vu d3 hoan thanh; téng
s6 nhiém vu dang trién khai nhung chua qua han; téng sb nhiém vu dang trién
khai nhung d& qué han; tdng sb6 nhiém vu chua trién khai;

b) Tinh hinh, két qué thuc hién theo céc ndi dung tai Khoén 2, Piéu 6
ctia Quy ché nay;

¢) Péanh gis va kién nghi.

_ ChuwongIV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 12. Trach nhiém ciia Vin phong B

1. Chiu trach nhiém huéng dan céc don vi thude B6 thue hién Quy ché
nay va Quy ché theo d6i, don dbc, kidm tra viéc thuc hién nhiém vy do Chinh
pht, Thi twémg Chinh phi giao dugc ban hénh tai Quyét dinh sb
42/2014/QB-TTg ngay 27/7/2014 cta Thi tuéng Chinh phu (goi tht 1a Quy
ché 42); cht tri, phéi hop véi cac don vi thude Bé thudng xuyén ra soat, kiém
tra viéc thye hién nhiém vy, téng hop, chuén bi ndi dung bo céo Vin phong
Chinh pht theo quy dinh.

2. Chu tri, téng hop bdo cdo dinh k¥ hang quy, 6 thang, ndm tinh hinh
thyc hién nhiém vy do Chinh phu, Thu tuéng Chinh phtl giao; cdp nhét tién
@5 thye hién nhiém vu vao Hé théng co s& dit lidu theo dai ctia Chinh phu.



Diéu 13. Trach nhi¢m ciia cdc don vi, 4 nhan trong viée trién khai,
thue hién Quy ché

1. Céc don vi pho bién dén toan thd can bd, cong chire va td chite thuc
hién nghiém Quy ché nay. Trong qua trinh thue hién, néu ¢é vudng méc, khod
khén, cac don vi kip thoi phén 4nh v& Vin phong Bo dé tdng hop, béo cédo Bo
truéng xem xét, quyét dinh,

2. Cham nhét sau 10 ngdy k& tir ngay ban hanh Quy ché nay, céc don vi
phai b tri cdn bo dAu mbi 1am cong téc theo d&i, don de, kidm tra vide thuc
hién nhiém vu do Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu giao, gii thong tin chi tiét
(ho va tén, chirc danh, phong ban, sd dién thoai) v& Vin phong Bo dé tdng
hop, theo doi.

Diéu 14. Khen thudng va ky luat

1. Cac don vi, cd nhan c6 lién quan thuc hién nghiém tdc, c6 trach
nhiém, hiéu qua Quy ché nay dugc biéu duong khen thudng theo quy dinh
phép ludt hién hanh v& thi dua, khen thuéng.

2. Két qua thye hién Quy ché ndy 1a mot trong céc tiéu chi dé danh gid
muc d6 hoan thanh nhiém vu va binh xét cdc danh hiéu thi dua khen thudng
hang n&m cta cac don vi, c4 nhan.

3. Vién phong B¢ chiu trach nhiém theo ddi viée chép hanh Quy ché nay;
dé nghi biéu duong, khen thudng, ky luét td chire, ¢4 nhan theo quy dinh cta
phép ludt hién hanh vé thi dua khen thudng, vin ban phép luat ¢6 lién quan va
quy dinh tai Quy ché 42 ctia Tha tudng Chinh phu; téng hop, dé xuét lanh dao
B¢ xi ly kip thoi nhitng khé khan, vudng méc trong qué trinh thuce hién Quy
che.

4. Cdc don vi va can b9, cong chirc thyc hién khong déy da hodc vi
pham quy dinh ctia Quy ché nay, tiy theo mic do s& bi xir ly theo quy dinh
cua phép luét./.
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